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ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA LICURICI
PRIMAR '

- DISPOZITIA
Nr. 237,'/05.05.2022

privind numirea domnului Riscol Aurel Tulian ca functionar public definitiv » In functia publici de executie de
Inspector, clasa I, gradul profesional asistent, in cadrul Compartimentului financiar-contabil, impozite si taxe
locale, achizitii publice » din aparatul de specialitate al Primarului comunei Licurici, judetul Gorj

Primarul comunei Licurici , Judetul Gorj, avand in vedere:

- Prevedgrile art. 80-82 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicg legisiativé pentru elaborarea actelor normative,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, _
= Prevederile art. 148 alin. (2) din Constitutia Roméniei, republicats, cu modificirile si completdrile ulterioare

- Prevederile art. 392 alin. (1), art. 474 i 475 lit. a) si prevederile art. 23-28 din Anexa or. 6 la Ordonanta de urgents
nr.57/2019 privind din Codul administrativ, cu modificérile ulterioare
Prevederile Hotirarii Consiliului local al comunei Licurici nr. 12 din 24.02.2022, privind aprobarea reorganizirii
aparatului de specialitate al Primarului comunei Licurici, judeful Gorj.
, Prevederile Hotararii Consiliului local al comunei Licurici nr. 4 din 29.01.2020, privind stabilirea salariilor de baza
pentru functionarii publici si personalul contractual din aparatul de specialitate al primarului comunei Licurici,
incepand cu data de 01.01.2020 .

Prevederile Dispozitiei Primarului comunei Licurici nr. 82/29.04.2021 privind numirea domnului Riscol Aurel [ulian in
-functia publicd de executie de inspector, clasa I, gradul profesional debutant in ¢adrul Compartimentului financiar-
contabil, impozite si taxe locale, achizitii publice din aparatul de specialitate al Primarului comunei Licurici, judetul
Gof. | o o T
- Prevederile Dispozitiei Primarului comunei Licurici nr. 82/29.04.2021 privind numirea ca indrumitor de stagiu a d-anei
Banculea Giorgiana Lidia si aprobarea programului pentru desfégurarea perioadei de stagiu a domnului Réscol Aurel-
lulian , inspector, clasa I , gradul profesional debutant, gradatia 2, in cadrul Compartimentului financiar-contabil
,impozite si taxe locale, achizitii publice din aparatul de specialitate al Primarului comunei Licurici, judetul Gorj .
- Raportul de stagiq al functionarului public debutant cu nr. 2869/29.04.2022 :
- Referatul indrumitorului cu nr. 2870/29.04.2022
- Raportul de evaluare a perioadei de stagiu al functionarului public debutant cu nr. 2892/02.05.2022.
fn temeiul art. 196 alin, (1) lit.b) din Ordonanta de urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile ulterioare, ' S
, : : DISPUNE: = :
Art. 1. (1) Tncepénd' cu data de 01.05.2022, domnul Réscol Aurel lulian , ce ocupi functia publici de
" executie de inspector, clasa I ,gradul profesional debutant, gradatia 2, in cadrul Compartimentului financiar-
contabil ,impozite si taxe locale, achizitii publice, este numit functionar public definitiv prin transformarea
postului, - in functia publici de executie de inspector, clasa 1, gradul profesional asistent , gradatia 2, in cadrul
aceluiasi compartiment, beneficiind de un salariu lunar in cuantum de 4403 lei .
(2) Incepand cu aceeasi datd, domnul Riscol Aurel lulian va beneficia de indemnizatie de hrand in cuantum de
346 lei. : ' '
Art.2. Atributiile de serviciu ale persoanei nominazate la art.lsunt cuprinse in fisa postului ,conform
anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie. )
Art. 3. Compartimentele de resort din aparatul de specialitate al Primarului comunei Licurici vor duce la
indeplinire prevederile prezentei dispozitii. o : ’ '
Art.d. Prezenta dispozitie se comunica prin intermediul Secretarului General al comunei Licurici, in
termenul prevazit de lege, Institutiei Prefectului judetului Gotj ,persoanelor desemnate si se aduce la cunostinta
publica prin publicare in Monitorul Oficial Local . : : )

/

Emisa azi :05.05.2022

~ Contrasemnea’a pentru legalitate,
. Secretarul general al comunei Licurici,
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-masurdtorilor pentru deschiderea procedurii succesorale.

ROMANIA ‘ o Anexd la Dispozitia 237/05.05.2022
JUDETUL GORJ L .

PRIMARIA COMUNEI LICURICI

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului : INSPECTOR, CLASA I GRADUIL PROFESIONAL ASIST,
2. Nivelul postului : de execufie '

3. Scopul principal al postului : Réspunde de activitatea specificd domeniului financiar.
Conditii specifice pentru ocuparea postului

" <
CORRANY
A B

1. Studii de specialitate : superioare de lunga durata (administratie publica, )
2. Perfectionari (specializiri) : _ '
3. Cunostinte de operare/programare.pe calculator: Word si Excel - BINE sau Foarte bine
4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): nivel mediu '
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare -

— Abilitate de analizi si sintezd, responsabilitate, aptitudini de comunicare, abilitate de a pune in

aplicare solutii, integritate, onestitate, respectarea legilor.
6. Cerinte specifice: deplasari potrivit ordinelor conducerii institutiei,
Disponibilitate pentru lucru peste program sau lucru in zilele libere

7. Competenta manageriald : -

Atributiile postului:

1.)intocme§te statele de plata pentru personalul din cadrul institutiei in conformitate cu pontajul lunar,
2.)Realizeazi raportarea statisticd lunar3 a salariilor. -

3.)Realizarea raportirii lunare a salariilor citre ANFP :

4.)Realizeazi postarea. documentelor prevézute'de lege pe site-ul oficial al Primiriei comunei Licurici.
5.)Tine'éyiden-ta foilor de parcurs si intocmeste F.A.Z-urile pentru toate autovehiculele aflate in
patrimoniul comunei Licurici. :

6.)Tnt0c_me§te raportirile lunare citre Consiliul Judetean (‘exeécutia veniturilor, lista investitiilor, etc.)
7.)Intocmeste formularul P2000 , : | '

8.)Tntocme§te adrese , situatii §i machete citre S.G.A si A.D.LA Gorj.

9)Tine evidenta orelor de munca in folosul comunititii prestate in baza unui mandat de executare
10.)Tine locul persoanei responsabile cu completarea si modificagea Registrului agricol al comunei
Licurici cand aceasta este plecatd din institutie - : B

11.)Este responsabil de actualizarea Registrului Agricol National (R.A.N) .
12.)Efectueazi deplasiri in teren cu inspectorii din cadrul Compartimentului agricol in vederea efectusrii

13.)Se prezintd personal la organul teritorial al Ministerului Finantelor Publice impreund cu documentele |
necesare pentru inrolare in aplicatia informatici. Patrimvem

14.)Semneazi si transmite formularul electronic Protocol de aderare la serviciile sistemului informatic
Ministerului Finantelor Publice, denumit in continuare PASS _

15.)Verifici si certifics realitatea datelor de identificare ale persoanelor pe care le inroleazi, precum si a
celorlalte date necesare inrolarii. ' o -

16.)inroleaza persoane cu rol de utilizator al sistemului informatic, conform deciziei conducatorului
institutiei U e e |

17.) Modifica sau revocd, dupa caz, drepturile de acces ale uti lizatorilor, conform deciziei conducatorului
institutiei - o . R

18.) revocarea drepturilor de acces ale administratorului de interoperabilitate, dac:




- persoana cu drépt de admihistrator dé;'intéropefabilitate nu mai este angajlat al institutiei;

- certificatul digital utilizat la autentificare a fost pierdut, furat, distrus etc;

- conducitorul institutiei ia o decizie in acest sens.
19.) Verifics jurnalul de acces al utilizatorilor la sistemul informatic.
20.) Asiguri salvarea si pastrarea pe termen de minimum-5 ani a jurnalului de acces al utilizatorilor la
sistemul informatic. L R o
21.) Duce la indeplinire a prevederilor art.76' din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale , cu
modificrile si completirile ulterioare, la nivelul comunei Licurici, judetul Gorj, astfel ci, in calitate de
utilizator, va avea ca responsabilitate incdrcarea informatica pe site-ul public al M.A.], a urmitoarelor

&

documente si informatii-, dupd cum urmeaza:

a) proiectul bugetului local al comunei Licurici , supus consultdrii publice, inclusiv anexele acestuia, in
maximum doud zile lucrdtoare de la supunerea spre consultare publicg;

b) comunicirile prevazute la art. 57 alin. (2 ), din Legea nr. 273/2006 , in maximum 5 zile lucritoare de
la primire; ' '

¢ ) situatiile financiare asupra executiei bugetare trimestriale si anuale aferente bugetului local, inclusiv
platile restante, in maximum 5 zile lucritoare de la depunerea la Directia GeneralA a Finantelor Publice
Gorj; :

d) bugetul general consolidate local al comunei Licurici,,inclusive anexele acestuia, in maximum 5 zile
lucrétoare de la prezentarea in consiliul local; '

¢) registrul datoriei publice locale, precum si registrul garantiilor locale, actualizate anual, pan# la data de
31 ianuarie a fiecdrui an; , R __—

f) programul de investitii publice al comunei Licurici in maximum 5 zile lucritoare de la aprobare.
22.)intocmeste declaratia lunard privind evidenta nominald a asiguratilor si a obligatilor de plati citre
bugetul asigurarilor sociale de stat si le depune in termen la Casa de Pensii Gorj ; _

23.) intocmeste declaratia lunard privind evidenfa nominald a asiguratilor si a obligatilor de plati la
bugetul asigurarilor pentru somaj si le depune in termen la A.J .G.F.M. Gorj ;-

24.)intocmeste declaratia lunari privind evidenta nominala a asiguratilor si a obligatilor de plata catre
bugetul Asigurdrilor Sociale de Sénitate si le depune in termen la C.A.S.S. Gorj ;

25.) In exercitarea atributiilor de serviciu colaboreaza atit cu personalul din cadrul structurii functionale
din care face parte, cat si cu celelalte compartimentele din aparatul de specialitate al primarului ;

26.) Tsi insuseste si aplicd normele/regulile/instructiunile de sdnitate si securitate in munca ;

27.) respecta interdictia de a desfasura orice activitifi in cazul in care constatd o stare de pericol in
legiturd cu munca sa; ' ‘

28.)selecteazd documentele create, le Indosariaza, le leag si asiguri predarea acestora la arhiva Primariei
comunei Licurici, intocmind procese-verbale de predare-primire, conform normelor de arhivare in
vigoare; ; S ‘

29.) raspunde de realizarea tuturor lucrérilor, atributiilor si sarcinilor mentionate mai sus, precum si a
altor sarcini stabilite de superiorii ierarhici, conform pregatirii profesionale si competentelor dobandite;
30.)raporteaza, la cerere, sefului ierarhic superior cu privire la rezultatele activitatii desfasurate;
28.)participd la cursurile de specializare-perfectionare organizate pe linie profesionald, in Unitatea
Administrativ Teritoriala a Comunei Licurici sau in afara acesteia;

29.)raspunde de cunoasterea si respectarea Regulamentului de ordine interioars al Unitatea Administrativ
Teritoriala a Comunei Licurici; o 1 : : _

30.) rdspunde de respectarea programului zilnic de lucru, a termenelor si etapelor intermediare de
realizare a sarcinilor; ' - .

31.) adopta o tinutid morali si vestimentar decent3 atat in relatiilé cu colegii de serviciu, cit si in relatiile
profesionale cu persoanele din afara institutiei; =

32.)réspunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daci prin fapta si in legatura.cu munca a
cauzat pagube materiale institutiei; R

33.)réspunde direct - administrativ si material — in fata - i a-.organelor abilitate sd controleze activitatea
desfdgurati in cazul in care nu a luat la timp misurile legale ce se impun pentru realizarea sarcinilor de
serviciu; o AR :

34.)raspunde de respectarea NTSM si PSI la locul de munci ;-



35.)este 1nter21sa folosirea 1nformat1110r ob‘;mute in cursul act1v1ta’;11 desfﬁsurate in scop personal sau Intr-
0 manierd care poate fi contrari legii; . o

36.)asigura securitatea documentelor cu caracter secret a documentelor cu regim special si a celor nscrise
la registratura Unitatea Administrativ Terltorlala a Comunel Licurici si repartizate spre solutionare
angajatului;

37.) raspunde in fata sefului de modul de rezolvare a sarcinilor ce-i revin sicolaboreazi permanent in
vederea indeplinirii in termen legal a lucrarllor ce mtra in competenta sa, precum si a altor sarcini potrivit
nevoilor unitaii.

38.)indeplineste si alte atrlbupl prevazute de leglslapa in vigoare sau incredintate de seful de
compartiment, primar, viceprimar.
Limite de competenta‘ '
- solicitd avize i acorduri de la coordonatorul direct asupra documentelor si lucririlor intocmite;
- face propuneri referitoare la act1v1tatea compart1mentulu1 pe care le supune aprobdrii
coordonatorului direct.
Delegarea de atributii: -atunci cand nu se afl3 in unitate sarcinile de serviciu vor fi indeplinite de d-na
Mutulescu Gina sau de o altd persoani stabiliti de conducerea umtatu

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire: Inspector

2.Clasa:al—a,

3. Gradul profesional: - ASISTENT;

4.Vechimea in munca: - 7 ani §i 9 luni

5. Gradatia 2; ,

6. Vechimea in specialitatea studiilor: 1 an

Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationald interna: :

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: primar

- superior pentru -nu este cazul;

b) Relatii functionale: cu toate compartlmentele funcuonale (salariatii) din structura Unitiii

Administrativ Teritoriale a Comunei Licurici, in vederea realizarii sarcinilor de serviciu;

¢) Relatii de control: atunci cand este nominalizat, pentru exercitarea atributiilor de serviciu;
d) Relatii de reprezentare: atunci cand este nominalizat, prm delegare de cétre seful ierarhic

2. Sfera relationals externi:

a) cu autoritati si institutii pubhce sxmllare din tard AJ FP GOI‘J AFP Tg-Carbunesti, Prefectura Gorj,

Consiliul Judetean, alte Primérii, etc. A

b) cu organizatii internationale: nu este cazul;
¢) cu persoane juridice private: pentru solu;mnarea problemelor cu caracter profesional;
Intocmit de:
Numele si prenumele : Diaconescu Médilina Fellcla
Functia publicd de condur‘PrP Secretar- General
Semnétura............... :
Data : 05.05.2022

Luat la cunostm;a de A=tre oé{oantul postulm
Numele si prenur - Réscol Aurel Iulian
Semnitura :....... o
Data : 05.05. 2022

Avizat de: A
Numele si prenume:
Functia publica de conducere
Semnatura N A SN
Data: .......... v



'ROMANIA - SR
JUDETUL GORY =" " i)
COMUNA LICURICI
PRIMAR

- DISPOZITIA
} Nr. 238 /05.05.2022
privind numirea domnului Mutulescu Flaviu Gheorghe ca functionar public definitiv , in functia publica de

executie de inspector, clasa I, gradul profesional asistent, in cadrul Compartimentului arhiva , din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Licurici, judetul Gorj

Primarul comunei Licurici, judetul Gorj, avand in vedere: :

- Prevederile art. 80-82 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, -

Prevederile art. 148 alin. (2) din Constitutia Romaniei, republicatd, cu modificirile si completdrile ulterioare -

- Prevederile art. 392 alin. (1), art. 474 si 475 lit.-a) si prevederile art. 23-28 din Anexa nr. 6 la Ordonanta de urgentd
nr.57/2019 privind din Codul administrativ, cu modificarile ulterioare _

Prevederile Hotérarii Consiliului local al comunei. Licurici nr. 12 din 24.02.2022, privind aprobarea reorganizirii

aparatului de specialitate al Ptimarului comunei Licurici, judeful Gorj. '

/" - Prevederile Hotérérii Consiliului local al comunei Licurici nr. 4 din 29.01.2020, privind stabilirea salariilor de bazi
pentru functionarii publici si personalul contractual din aparatul de specialitate al primarului comunei Licurici,
incepand cu data de 01.01.2020 .

- Prevederile Dispozitiei Primarului comunei Licurici nr. 81/29.04.2021 privind numirea domnului Mutulescu Flaviu

Gheorghe in functia publicd de executie de inspector, clasa I, gradul profesional debutant in cadrul Compartimentului
- arhiva din aparatul de specialitate al Primarului comunei Licurici; judetul Gotj.

- Prevederile Dispozitiei Primarului comunei Licurici nr. 87/05.05.2021 privind numirea ca indrumitor de stagiu a d-nei
Diaconescu Midalina Felicia si aprobarea programului pentru desfisurarea perioadei de stagiu a domnului Mutulescu
Flaviu Gheorghe , inspector, clasa I, gradul profesional debutant, gradatia 5, in cadrul Compartimentului arhivd din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Licurici, judetul Gorj . - :

- Raportul de stagiu al functionarului public debutant cu nr. 2871/29.04.2022

- Referatul indruméitorului cu nr. 2891/02.05.2022

- Raportul de evaluare a perioadei de stagiu al functionarului public debutant cu nr. 2893/02.05.2022.

in temeiul art. 196 alin. (1) lit.b) din Ordonanta de urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile ulterioare, ’ ”

DISPUNE:
Art. 1. (1) Incepand cu data de 02.05.2022, -domnul Mutulescu Flaviu Gheorghe , ce ocupi functia
publici de executie de inspector, clasa I ,gradul profesional debutant, gradatia 5, in cadrul Compartimentului
(Narhivi, este numit functionar public definitiv prin transformarea postului, in functia publicd de executie de
inspector, clasa I, gradul profesional asistent , gradatia 5, in cadrul aceluiasi compartiment, beneficiind de un
salariu lunar in cuantum de 4857 lei . o o ‘ ‘ :
(2) Incepand cu aceeasi dati, domnul Mutulescu Flaviu Gheorghe va beneficia de indemnizatie de hrani in
cuantum de 346 lei. : .
Art.2. Atributiile de serviciu ale persoanei- nominazate la art.1sunt cuprinse in fisa postului ,conform
anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie. - . :
~Art. 3. Compartimentele de resort din aparatul de specialitate al Primarului comunei Licurici vor duce la
indeplinire prevederile prezentei dispozitii. =~
Art.4. Prezenta dispozitie se comunica prin intermediul Secretarului General al comunei Licurici, in
termenul prevazut de lege, Institutiei Prefectului judetului Gorj ,persoanei nominalizate la art.1 si se aduce la
cunostinta publica prin publicare in Monitorul Oficial Local . ’

Emisa azi :05.05.2022

Contrasemneaza pentru legalitate,
~Secretarul general al comunei Li(_:urici,
' Diaconescu Midilina Felicia




OMANIA

MUTULESCU FLAVIU -GHEORGHE

UDETULGORJ =~ - . e
PRIMARIA COMUNEI LICURICI '
Anexa la dispozitia nr 238 din 05.05.2022

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul : B

1. Denumirea postului: Inspector , Clasa I, gradul profesional ASISTENT

2. Nivelul postului: Functie publica de executie; E '

3. Sgopul principal al postului: - Inregistrarea si tinerea evidengei tuturor documentelor predate de
salariatii compartimentelor, a tuturor inventarelor documentelor intrate in arhivi, precum'si a tuturor
documentelor care i se solicitd de citre persoanele care au acces la arhivi, |

Conditii specifice pentru ocuparea postului
2. Studii de specialitate: administratie publici ‘ o
2. Perfectionari (specializdri): specifice domeniului de activitate- certificat de absolvire program de
initiere pentru ocupatia de arhivar ' '
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte de operare nivel
mediu (Microsoft Office — modulele Word, Excel, sau alte documente de atestare a absolvirii unor cursuri
specializare/perfectionare in informatici);-nivel mediu '
4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoagtere):
Limba englezi (limba franceza): citit, scris, vorbit - cunostinte de bazi;
5. Abilitati, calititi si aptitadini necesare: capacitatea de implementare, capacitatea de a rezolva eficient
problemele, capacitatea de asumare a responsabilitétilor, capacitatea de autoperfectionare si de valorificare
a experientei dobandite, capacitatea de a lucra independent si de a lucra in echipd, adaptabilitate;
6. Cerinte specifice: , | |
- exigentd, obiectivitate, rigurozitate, loialitate fata de institutie; & _
- caldtorii frecvente, delegiri, detagiri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii,
atunci cénd este cazul, potrivit legii; _ :
7. Competenta manageriali (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este cazul.
Obiective: SR
1. Realizarea atributiilor corespunzitoare functiei
2. Identificarea solutiilor adecvate de rezolvare la activititile curente ,
3. Cunoagsterea si aplicarea cohsecvent'a a reglementarilor specifice activitdtii desfisurate
4. Inventivitate in gisirea unor cai de optimizare a activitatii desfasurate
5. Respectarea normelor de disciplina si a normelor etice in indeplinirea atributiilor.

Atributiile si responsabilititile postului: o ’

- raspunde si coordoneazi activitatea de evidentd , inventariere, selectionare, péstrare §i folosire a
documentelor; ' Lo '

- aduce la cunostinti creatorilor de arhivi de la compartimentele de munca obligatiile ce le revin
conform Legii nr 16/1996 cu modificarile si completdrile ulterioare; - : ' ,

- elaboreazi, cu consultarea compartimentelor din cadrul structurii Primériei Licurici, nomenclatoarele
arhivistice, in conformitate cu prevederile legale; o '

- realizeazi, cu participarea celorlalte compartimente, sistemul de evident a lucririlor supuse arhivarii,
LI N . | - . R kN
potrivit nomenclatorului aprobat; :




2

nomenclatorului dosarelor; L e .,
- verificarea si preluarea dosarele constituite de la compartimente, pe baza de inventare;
- preluarea documentelor create de compartimentele creatoare de'documente din cadrul Primiriei Licurici
la arhivi, aceasts activitate presupune verificarea dosarelor preluate astfel incét acestea si fie in
conformitate cu Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nagionale. =~
- verificd periodic la compartimentele de munci modul de constituire a arhivei(-gruparea documentelor tn
dosar conform nomenclatorului dosarelor,ordonarea documentelor in interiorul dosarelor cronologic sau in
ordinea intrarii lor, legarea documentelor in dosare intre coperti, numerotarea filelor dosarului si
certificarea acestuia ) ; . o
~daca se constata neconcordante intre dosare si inventar, precum si nerespectarea legislatiei in vigoare,
dosarele vor fi returnate compartimentelor creatoare in vederea modificarilor care se impun;
~-dupd verificarea si preluarea acestor documente acestea vor fi ordonate arhivistic pe rafturi;
- propune constituirea , prin dispozitia primarului; a comisiei de selectionare a documentelor ce urmeazs a
fi predate la arhiva; |
- convocarea comisiei de selectionare in vederea analizarii dosarelor cu termene de péstrare expirate si
propunerea pentru eliminare ca fiind nefolositoare(in calitate de secretar al comisiei de selectionare
convoacd comisia anual , sau ori de cate ori este nevoie > In vederea analizirii dosarelor cu termene de
| pastrare expirate ,apreciate ca nefolositoare in vederea elimindrii lor din arhiva);
- indeplineste functia de secretar al comisiei de selectionare a arhivei; _
- selectionarea documentelor cu termen de pastrare expirat in vederea inlituririi acestora, ca
nefolositoare, pentru aceasta operaiune se intruneste comisia de selectionare a Primariei Licurici
numitd prin dispozitia primarului din randul specialistilor proprii care analizeazi dosarele propuse
pentru eliminare i isi dau acordul in acest sens. in urma unor verificari prealabile de citre Arhivele
Nationale se emite un aviz de citre aceastd institufie pentru predarea dosarelor cu termen de péstrare
expirat unui centru de colectare a maculaturii;. .
- In urma cererilor adresate de persoane fizice sau juridice care soliciti eliberarea de copii,.
extrase sau certificate ale actelor pe care le creazi sau detine Prinidiria Licurici, intocmeste
rdspunsurile necesare; ' ISR '
- selectionarea documentelor cu termen de pastrare permanent in vederea predirii acestora
Spre pastrare permanenti la Directia Judeteani a Arhivelor Nationale — Filiala Gorj ( conform Legii
nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, aceste documente se predau dupa 30 ani de la crearea lor ciitre
Arhivele Nationale, sau directiile judetene ale acestora, in vederea pastrérii permanente); _
- urmdreste si rispunde de inventarierea anuali a arhivei create si detinutd la compartimentele de munca;
- planifica gi rdspunde ca anual si se preia in depozitul de arhiva pe bazi de inventar documentele create
sau : . e :
definute de compartimentele de munci; . S B :
- intocmeste inventare pentru documentele firs evidentd aflate in depozitul de arhivi;
-intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare de citre Directia
Judeteand Gorj a Arhivelor Nationale; ' R . ,
- asigurd §i rispunde de predarea integrala a arhivéi selectionate la unitdfile de recuperare a hartiei
maculaturd, conform confirmarii Directiei J udetene Gorj a Arhivelor Nationale;
- rdspunde de organizarea depozitului de arhiva dupa criterii prealabil stabilite cu conducerea unitétii,
conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale ; - S
- raspunde de pastrarea ,conservarea si securitatea documentelor depozitate in depozitul de arhivi;
- solicitd conducerii unititii dotarea corespunzatoare a depozitului-de arhiva cu rafturi, mobilier specific,
mijloace de protectie a documentelor contra luminii,soare, PSI si antiefractie;
- mentine ordinea §i curatenia in depozitul de arhiv; - - ‘
- informeazi conducerea unititii si propune maésuri in vederea asiguririi conditiilor corespunzitoare de
pastrare ,conservare si securitate a documentelor din depozitul de arhiva; o
- raspunde de folosirea documentelor din depozitul de arhivi in scopuri stiintifice, documentare,culturale
sau : . A ,
nevoi practice; B ‘ :
- In'urma cererilor adresate de persoane fizice sau juridice care soliciti eliberarea de copii,
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A

creatoare.La restituire verifici integristrare_a acestuia in fond;

-rspunde de pregitirea documentelor cu termen de pistrare permanent( cu valoare istorics) si a

inventarelor acestora, in vederea predirii lor la Directia Judeteana Gorj a Arhivelor Nationale, conform

termenelor si prevederilor Legii Arhivelor Nagionale ;

- pune la dispozitia delegatului Directiei»‘:‘J'ildél;ene_ff(i}orj a Arhivelor Nationale ,toate documentele privind

evidenta , inventarierea, selectionarea, pistrarea si folosirea do
actiunii de control; B : S

cumentelor solicitate cu prilejul efectuarii

- raspunde de-comunicarea la Directia J udetéa_na Gorj xé Arhivelor Nationale, in termen de 30 zile a

oricaror

date privind reorganizarea sau orice alte modific#ri survenite in activitatea institutiei cu implicatii asupra

compartimentului de arhivi ;

- urmeaza cursurile de pregitire sau perfectionare profesionald organizate de institutiile de specialitate

specificate in Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale cu modiﬁcérile si completariile ulterioare:

decurg din aplicarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale ;
- 1si insuseste; si aplica nOrmele/regulile/instruc’;imﬁle de sdndtate si securitate in munci si de pazi contra
incendiilor la locul de munci in care isi desfagoars activitatea(réspunde_ de respectarea NTSM si PSI la

locul de munci (vezi anexa nr.1);

- respectd interdictia de a desfasura orice activitéiti in cazul in care constati o stare de pericol in legiturd cu

munca sa;

- raspunde de realizarea tuturor lucrarilor, atributiilor si sarcinilor mentionate mai sus, precum gi a altor
sarcini stabilite de superiorii ierarhici, conform pregatirii profesionale si competentelor dobandite;

-in exercitarea atributiilor specifice colaboreazs cu toate compartimentele din structura

organizatorici a Primariei Licurici, toate serviciile publice de specialitate, institutiile publice,

autoritati ale administratiei centrale si locale, etc;

- participd la cursurile de specializare-perfectionare organizate pe linie profesionald, in Unitatea
Administrat_iv'Teritovriala a Comunei Licurici sau in afara acesteia; :
- rdspunde de cunoasterea si respectarea Regulamentului de ordine interioars al Unitatea Administrativ

| Teritoriala a Comunei Licurici ;

-raspunde de respectarea programului zilnic de lucru, a termenelor si etapelor intermediare de realizare a

sarcinilor;

- adoptd o tinutd morald si vestimentars decentd atdt in relatiile cu colegii de serviciu, cit si

si in relatiile cu persoanele din afara institutiei;

- rdspunde direct - administrativ si material — in fata -'si a organelor abilitate si controleze activitatea

desfisuratd in cazul'in care nu a luat la timp misurile legale
serviciu; ' L

e se impun pentru realizarea sarcinilor de

- este interzisd folosirea informatiilor obtinute in cursul activitaii desfagurate, in scop personal sau

intr-o manierd care poate fi contrari legii;

- asigurd securitatea documentelor cu caracter secret, a documentelor cu regim special si a celor inscrise la
registratura Unitatea Administrativ Teritoriala a Comunei Licurici si repartizate spre solutionare

angajatului; { : |
- raspunde in fata sefului de modul de rezolvare a sarcinilor ce-i

revin si colaboreazi permanent in vederea

Indeplinirii in termen legal a lucririlor ce intrs in competenta sa, precum si a altor sarcini potrivit nevoilor;

- rdspunde de legarea si arhivarea documentelor réalizate/repartiZate,°

- alte activitifi, corespunzitor competentelor profesionale, la solicitarea

- sialte sarcini trasate prin dispoziiile primarului, ’
Limite de competenti:

A

Delegarea de atributii: -atunci cAnd nu se afls in unitat

sefilor ierarhici;

. In realizarea sarcinilor si.atributiile ce 1i »réyin,postul-ui_-poate shlicita sprijinul secretarului comunei.

e"}:}itributiile de serviciu pot fi delegate

Doamnei Mutulescu Zina sau secretarului general comunei Licurici . -




oA

:

Identificarea functiei publice corespunziitoare postului
1. Denumire: Inspector , S BTSN
2.Clasa:al—a, _ B

3. Gradul profesional: asistent .

Sfera relationali a titularului postului o

1. Sfera relationali intern::
a) Relatii ierarhice: | _ R
- subordonat fatd de: primar, secretar general

- superior pentru -nu este cazul; = e

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din structura organizatorica a Primériei comunei
Licurici, cu_serviciile publice de specialitate, institutiile publice, autoritati ale administratiei centrale si
locale, Institutia Prefectului —Judetul Gorj etc, in vederea realizarii sarcinilor de serviciu;
Atunci cand este nominalizat- se supune controlului delegatilor Directiei Judetene Gorj a Arhivelor
Nationale, cu ocazia controalelor privind evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea
documentelor. ' ' L "

¢) Relatii de control: atunci cind este nominalizat, pentru exercitarea atributiilor de serviciu;

d) Relatii de reprezentare: atunci cand este nominalizat, prin delegare de ciitre seful ierarhic
2. Sfera relationali externi: s

a) cu autoritdti si institutii publice: similare din tard- Directia "jUde;eané Gorj a Arhivelor Nationale etc.

b) cu organizatii internationale: nu este cazul;
¢) cu persoane juridice private: pentru solutionarea problemelor cu caracter profesional,;

intocmit de: : :
Numele si prenume: Diaconescu Madélina Felicia , ‘
Functia publicd de conducere: Secretar general al UAT comuna Licurici
Semnétura: ............ ‘ ‘ :

Luat la cunostinti de citre . «pantul postului: -
Numele si prenumeler Miufilescu Flaviu Gheorghe
Semnitura :. ..

Data :05.05.2022

S




ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA LICURICI
PRIMAR e
DISPOZITIA
NR.239/10.05.2022

privind incadrarea doamnej Catrinoiu Elena-Nadia, pe perioadd determinats, be postul de asistent personal

al persoanei cu handicap gray- Catrinoiu Mircea »incepand cu data de 11.05.2022

Primarul comunei Licurici, judetul Gorj,
Avand 1n vedere: _ ‘

- prevederile art. 80-82 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativi pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,

- prevederile art. 148 alin. (2) din Constitutia Romaéniei, republicata, cy modificarile si completarile
ulterioare. N

- cererea doamnei Catrinoiu Elena-Nadia , Inregistrata la secretariatul Primdriei comunei Licurici, sub
numarul 2971 din 04.05.2022, prin care solicit3 angajarea ca asistent personal al persoanei cu handicap
grav — Catrinoiu Mircea ;

- certificatul de incadrare intr-un grad de handicap nr. 1283 din data de 19.04.2022, din care rezults ci
numitul Catrinoiu Mircea , C.N.P. » se Incadreazi in gradul de handicap grav-necesitand
asistent personal ;

“adresa , primit de la Directia Generala de Asistentd Sociali i Protectia Copilului Gorj prin care domnul
Catrinoiu Mircea fsi exprimé optiunea pentru angajarea unui asistent personal;

- referatul intocmit de compartimentul de asistentd social din cadrul aparatului de specialitate al
primarului inregistrat cu numarul 3069 din data de 10.05.2022 ;

- prevederile art. 35-44 din Legea nr.448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap , republicatd (1), cu modificirile si completarile ulterioare;

- prevederile Hotirarii Guvernului nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice privind conditiile
de incadrare, drepturile si obligatiile asistentului personal al persoanei cuy handicap, cu modificarile si
completdrile ulterioare; o

- prevederile Legii nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicati (r1), cu modificarile s completirile
ulterioare; : ,

- prevederile Legii-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, art, 38
alin.(2), lit.a) siart. 18; ”

- prevederile OUG nr. 130/2021, privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative; .

- prevederile H.G. nr. 1071/2021 pentru stabilirea salariului de bazi minim brut pe tard garantat in plat;

~n temeiul prevederilor art.196, alin.(1) lit.b) din Ordonanta de urgents nr.57/2019 privind Codul
Administrativ , cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

ART. 1. Incepand cu data de 11.05.2022 » d-na Catrinoiu Elena-Nadia , identificata prin C.N.P.

: se incadreazi pe perioads determinats cuprinsd intre 11.05.2022 si 01.05.2023, pe postul
de asistent personal, al persoanei cu handicap grav- Catrinoiu Mircea .
ART.2. Salariul de bazi de care beneficiazi doamna Catrinoiu Elena-Nadia este de 2550 lei
corespunzator transei de veghime in munci la gradatia 0, ’
ART.3. Incepand cu aceeasi datd, la salariul de bazi se adaugs norma de hran in cuantum de 346 lei.
ART.4. Doamna Catrinoiu Elena-Nadia , va asigura Intretinerea si ingrijirea permanenti a persoanei cu
handicap grav, Catrinoiu Mircea , la domiciliul acestuia, din comuna Licurici, sat Totea , judetul Gorj,
atributiile postului fiind cuprinse i fisa postului. ‘
ART.S. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi d.na Postelnicu Eugenia- Mihaela ,
compartimentul asistentd sociala si compartimentul financiar-contabil , impozite si taxe locale , achizitii
publice , din cadrul Primériei comunei Licurici.



ART. 6. Dispozitia poate fi contestatd in termen de 30 de zile de la data comunicdrii- in conformitate cy
- prevederile Legii nr.554/2004 , Legea contenciosului-administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare. | SR
ART.7, Prezenta dispozitie se comunic :

- Institutiei Prefectului -judetul Gorj;

- Primarului comunei Licurici;

- Doamnei Catrinoiu Elena-Nadia ;

- Compartimentului asistents socials si compartimentului financiar-contabil , impozite si taxe locale ,
achizitii publice din cadrul Primariei comunej Licurici;

Emisi azi: 10.05.2022

Contrasemneazi,
Secretar general, al comunei Licurici
Diaconescu Mad="-- Txlicig




ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA LICURICI
PRIMAR o
o DISPOZITIA
Nr.240 /10.05.2022

privind incetarea dreptulul la suphmentul pentru combustibili solizi sau IIChIZI pentru persoana
singurd, Sandru Maria

Primarul comunei Licurici, judetul Gorj,

Avénd in vedre :

- prevederile art. 80-82 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare,

- prevederile art. 148 alin. (2) din Constitutia Romaniei, repubhcata cu modificérile si completirile
ulterioare ;

- prevederlle art. 8, alin.(3) si art.33, alin.(7) din Legea nr.226/2021 privind stabilirea masurilor de
protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie;

- H.G. nr.1073/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr.226/2021 privind stabilirea misurilor de protectie sociali pentru consumatorul vulnerabil de
energie;

/" -dispozitia nr.240/23.11.2021, privind stabilirea dreptului la ajutorul pentru Incélzirea locuintei,
stabilirea dreptului la suplimentul pentru combustibili solizi sau lichizi si stabilirea dreptului la
suplimentul pentru energie electricd acordat familiilor si persoanelor singure cu domiciliul sau
resedinta in comuna Licurici, judetul Gotj, care au solicitat acest drept in conditiile legii, anexa nr.2
pozitia nr.125 , emisé de primarul comunei Licurici.

-prevederile Ordonan’gel de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completdrile ulterioare

1in temeiul art. 196 alin.(1), lit.b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare, emite urmétoarea

2

DISPOZITIE:

Art.1. Incepand cu data de 01.05.2022 inceteazi dreptul la suplimentul pentru combustibili
solizi sau lichizi , doamnei Sandru Maria, persoani smgura cu domiciliul in comuna Licurici, sat
Frumusei , judetul Gorj .

Art.2, Motivul incetérii ajutorulul social este urmatorul : nu se mai incadreaza in prevederile
"Legii nr. 226/2021 privind stabilirea m#surilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de
energie( doamna Sandru Maria a solicitat incetarea drepturilor deoarece va pleca in striindtate).

Art.3. Prezenta dispozitie poate fi atacati la instanta de contencios administrativ, conform Legii
554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art.4 Prezenta dispozitie se comunicd, prin intermediul Secretarului General al comunei
Licurici, Institutiei Prefectului - Judetul Gorj, compartimentul asistentd sociald precum si titularului
dreptului la supliment pentru energie si se aduce la cunostintd publicd prin publicare in Monitorul
Oficial Local.

Emisd astdzi, 10.05. 2022

CONTRASEMNEAZA,
Secretarul General al comunei Licurici
Diaconescu Miidilina Felicia




ROMANIA® .
JUDETUL GORJ

- COMUNA LICURICT ~ . L. T '
PRIMAR , TRl e S
| DISPOZITIA
NR. 241/10.05.2022

[

P.rlvmd desemnarea doamnei Diaconescu Méd:{lina iEelicia, Secretarul General al comunej Licurici,
judetul Gorj ca persoani responsabild cu transmiterea Declaratiilor de avere si a Declaratiilor de

interese ale consilierilor locali , primarului si 'fancgionarilbr publici prin intermediul platformei e-DAI o

Avand in vedere :

Primarul comunei Licurici » judetul Gorj, - S o : Wg&

~Prevederile art. 80-82 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativi pentru elaborarea actelor _ '

normative, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare, - :

- Prevederile art. 148 alin. (2) din Constitutia Romaniei, republicats, cu modificirile si completarile ulterioare

-Adresa Institutiei Prefectului-Judetul Gorj cu nr. 14002 din 14.10.2021 referitoare la adresa Agentiei

Nationale de Integritate privind completarea si depunerea electronici a declaratiilor de avere si de interese prin
intermediul platformei e-DAJ ' L o ' -

- prevederile art. I din Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnititilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea gi functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea gi
completarea altor acte normative. S :

-Prevederile art. 5 alin. (2) lit.g) si art. 6 din Legea nr. 17”6'/2,010 privind integritatea in exercitarea functiilor'si -

demnititilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum- si pentru modificarea si completarea altor acte
normative o ' L o _ B ~ .
In temeiul prevederilor art. 196 alin.(1) ,lit. b) din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul-
administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare, o :
EMITE URMATOAREA, -

’ v - DISPOZITIE: _ _

Art.1. Se desemneazi doamna Diaconescu Maédalina Felicia, Secretarul General al comunei Licurici,
judetul Gorj ca persoand responsabild cu transmiterea Declaratiilor de avere si de interese ale consilierilor
locali , primarului si funetionarilor publici de la nivelul .U.A.T comzuna Licurici prin intermediul platformei e-
Art.2. Persoana desemnati are obligatia sd se inregistreze in aceastd calitate pe platforma e-DAI si are
urmétoarele atributii: - Sl e ' =

a) primeste si inregistreaza declaratiile de avere st declaratiile de interese prin intermediul e-DAI ;cu
respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal, si elibereazi Ja. depunere o dovada de primire; _ S

b) indeplineste formalitatile de inregistrare in e-DAT a persoanelor previzute la art. 1 alin. (1) pet. 30, 31 si
39 din Legea nr. 176/2010 privind integritarea in exercitarea funciiilor si demnijtctilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiinarea, organizarea si functionarea A gentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea.si completarea altor acte normative ;

¢) verificd evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter
public, accesibile prin e-DAI denumite Registrul declaraiiilor de avere s Registrul declaratiilor de interese, ale
caror modele au fost stabilite prin Hotirarea Guvernului ar. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului -
declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese; - ‘ , » , N

d) asiguri afigarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, prevézute in anexele nr.
1 512, pe pagina de internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea

......

adresei imobilelor declarate, cu'exceptia localititii unde sunt situate, adresei institutiei care administreaza

activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semndturii olografe. Declaratiile de avere si




declarafiile de interese se pastreazi pe pagina de iii'tér'rle't'éi.’ institutiei si a Agentiei pe toatd durata exercitiirij

functiei sau mandatului gi 3 ani dupa Incetarea acestora si se arhiveaza potrivit legii;
¢) in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate ¢’y prevederile art. 2" alin, (2) din Legea nr.

176/2010 privind integritateq in exercitarea Junctiilor si-demnitdtilor publice, pentru modificarea §i
completarea Legii nr. | 44/2007 privind z“nﬁiﬂjaféq, organizarea §1 functionarea Agentiei Nationale de

avere si declaratiile de interese prin e-DAL in térmen de cel mult 10 zile de 1a primirea acestora;

f) genereazi prin intermediul e-DAI, dupd expirarea termenului de depunere, o lists cu persoanele care nu au
depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest te rmen §i informeazi de indatd aceste persoane,
solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare; -~ - o

g) acordi consultanti referitor la continutul $i aplicarea prevederilor legale privind completarea si depunerea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii acestora. .

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza doamna Diaconescu
Madalina Felicia, Secretarul General al comunéi Licurici, judetul Gorj. '

Artd. Prezenta dispozitie se comunica prin’ intermediul - Secretaralui General al ‘comunei Licurici, in
termenul prevazut de lege, Institutiei Prefectuluj Judetului Gorj si se aduce la cunostinta publica prin afisare la
sediul Primariei comunei Licurici, precum si prin publicare in Monitorul Oficial Local .

Primar,
geined Vasile

Contrasemneaza pentru legalitate,
~ Secretarul General al comunei Licurici,
Diaconescu Midilina Felicia

Emisi azi 10.05.2022




